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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОХМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
_____________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
[bookmark: _GoBack]от 07.08.2025  № 484

городской округ Кохма

О внесении изменений в постановление администрации                        городского округа Кохма от 14.08.2012 № 758 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение, расторжение, изменение договоров найма жилых помещений специализированного жилищного фонда»


В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа Кохма
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Внести в постановление администрации городского округа Кохма от 14.08.2012 № 758 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение, расторжение, изменение договоров найма жилых помещений специализированного жилищного фонда» следующие изменения:
В приложении к постановлению:
1.1. В разделе 1 «Общие положения»:
1.1.1. Пункт 1.5 изложить в следующей редакции:
«1.5. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги производится:
1.5.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация городского округа Кохма в лице ее отраслевого (функционального) органа - комитета по управлению муниципальным имуществом и муниципальным   заказам администрации городского округа Кохма (далее - Комитет).
Место нахождения и почтовый адрес Комитета:
153510, Ивановская область, г. Кохма, ул. Октябрьская, д. 38;
телефон: (4932) 93-91-03;
адрес электронной почты: kumi@kohma37.ru;
Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета согласно графику приема граждан: вторник, четверг с 14.00 до 17.00.
1.5.2. На официальном сайте администрации городского округа Кохма в сети Интернет https://kohma37.gosuslugi.ru/ в подразделе «Регламенты» раздела «Документы».
1.5.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на информационных стендах, установленных в помещениях Комитета, предназначенных для посетителей; 
- на официальном сайте администрации городского округа Кохма в сети Интернет; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал).».
1.1.2. Дополнить пунктом 1.6 следующего содержания:
«1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержит:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
текст Регламента с приложениями;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
На информационном стенде по месту нахождения Комитета размещается краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге, которая должна содержать:
полное наименование Комитета, его адрес, телефон;
график работы и приема специалистами Комитета;
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
форму заявления о предоставлении муниципальной услуги.».
1.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
1.2.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация городского округа Кохма в лице комитета по управлению муниципальным имуществом и муниципальным   заказам администрации городского округа Кохма.».
1.2.2. Пункт 2.5 признать утратившим силу.
1.2.3. Пункт 2.11 изложить в следующей редакции:
«2.11. Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения Заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, составляет не более 15 минут.».
1.2.4. Пункт 2.12 изложить в следующей редакции:
«2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления заявления.».
1.2.5. Подпункт 2.13.2 пункта 2.13 изложить в следующей редакции:
«2.13.2. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям действующего санитарно-эпидемиологического законодательства.».
1.2.6. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг (далее - Портал). Заявитель может воспользоваться размещенными на Портале формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с обеспечением возможности их копирования и заполнения в электронном виде.
Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги с приложенными документами в электронном виде через Портал. В указанном случае заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:
заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя; доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Портал заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на Портале, в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».
Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде через Портал. Для этого в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, поданном в электронном виде через Портал, заявитель должен указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги - в электронном виде через Портал. В случае если при подаче заявления в электронном виде заявитель выберет иной способ получения результата предоставления муниципальной услуги - лично или почтовым отправлением, через Портал заявителю поступит соответствующее уведомление.».
1.3. Разделы 4 «Формы контроля за исполнением административного регламента», 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, или их работников» признать утратившими силу.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кохомский вестник» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кохма в сети Интернет. 


Глава
Городского округа Кохма						М.А. Комиссаров
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